
信息反馈资料填写要求

《南京机电职业技术学院学生教学信息反馈表》填写要求：

一、填写人：各班院级信息员

二、填写内容：以教学质量日常监控为主要目的。

1、反馈学生对任课教师教学态度、教学质量、教学水平的意见和建议，反映任课教师在教学过程中各个环节，如备课、教材选用、课堂教学、实践教学、评价考核等方面的教学实施状况。

2、反馈各专业各课程的教学安排、教学内容、教学方法及教学手段、教学管理等方面工作的意见和建议。

3、反馈学习效果、课堂纪律情况（迟到、早退、旷课、课堂秩序等）

4、反馈在教学活动中存在的教风、学风、考风问题。

5、反馈在教改课改方面的实施信息，提出建议。

6、及时反馈教学活动中出现的异常情况。

7、负责本班精品课程建设的跟踪反馈工作。

三、填写方法：

1、与本班同学做好交流沟通，尽可能全面客观地采集信息，及时上报，做到“反映有依据，信息有质量”。

2、突出重点，反映教学的优、差情况，不要面面俱到，重点填写表扬与批评，对于表现一般的教师可以不写。对于好的教师可以重复表扬，对于经批评没有改进的教师可以继续批评。

四：交表时间：

《教学信息反馈表》每两周填写一次。分别按单、双周的每周一报。

单周：人文、电子、信息工程系  

双周：机械、自动化工程系  

期末写一份学期信息反馈小结  截止18周交
《教学异常情况反馈表》填写要求：

一、填写人：各班院级信息员

二、填写内容：重点填写严重违反教学秩序，教学纪律的现象和教学中出现的异常情况或事故。

三、填写方法：具体填写何时、何地、何人（要写出当事人姓名）、发生何事、事情发生的过程。

四、交表时间：发现教学异常情况及时填写，及时反馈。

备注：以上表格直接交质控办。

